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1. Altalanos rendelkezések

Az Erasmus+ KA131-es program (tovabbiakban Program) f6 célja a fels6oktatasi intézmények
europai egylittmiikodésének tamogatasa, hallgatéi tanulmanyi, szakmai gyakorlati, oktatoi és
személyzeti mobilitasokon keresztiil. Az Erasmus+ intézményi eljarasi kézikonyv szabalyozza
¢s segiti az Erasmus+ Program megval6sitdsat a Neumann Janos Egyetemen (tovabbiakban
NJE).

A program teljes jogu résztvevoi:

e az Eurdpai Uni6 tagallamai,
e TEszak-Macedénia, Izland, Liechtenstein, Norvégia, Szerbia, Torokorszag.

1.1. Ertelmez6 rendelkezések

1.1.1 Altalanos definiciok

e Erasmus Charter for Higher Education (ECHE): Az Erasmus+ programban az
europai egylittmiikodés keretdokumentuma a felsdoktatdsi intézmények szamadra,
amely a megvaldsitas altalanos eljarasi szabdlyait rogziti. Az NJE ECHE szdma:
101013716; az NJE hatalyos keretdokumentuma az NJE honlapjan megtalalhato.

e Erasmus+ Palyazati Utmutaté (Erasmus+ Program Guide): Az Erasmus+ program
szabalyait lefektetd kézikonyv. FONTOS! A Palyazati Utmutatéra vonatkozd
értelmezési problémak esetén az angol nyelvil verzi6 az irdnyado.

e Nemzeti Iroda (NI): Tempus Kozalapitvany (tovabbiakban TKA) a 2021-2027 kozott
tartd6 iddszakban az Erasmus+ Program megvalositdsdért Magyarorszagon felelds
Nemzeti Iroda: https://erasmusplusz.hu/.

e PIC kdéd: Az intézmény egyedi, 9 szadmjegybdl all6 azonositéja, amelyet minden,
Erasmus+ palydzat soran koteles hasznélni. Az NJE PIC kodja: 917663748.

e OID kéd (Organisation ID): egyedi azonositd, amellyel a Nemzeti Irodak altal kezelt
Erasmus+ és Eurdpai Szolidaritasi Testiilet programokra palyazo szervezeteket lehet
azonositani. Az NJE OID kodja: E10025474.

e Erasmus kéd: A Programban részt vevo felsGoktatasi intézmények sajat kodja. Az NJE
Erasmus kédja: HU KECSKEMO3.

e Student Mobility for Studies (SMS): hallgatok tanulmanyi célti mobilitasa.

e Student Mobility for Traineeship (SMT): hallgatok szakmai gyakorlati célu
mobilitasa.

e Staff Mobility for Teaching Assignment (STA): munkatarsak oktatasi célu
mobilitésa.

e Staff Mobility for Training (STT): munkatarsak képzési célu mobilitasa.

e Organising Mobility (OM): mobilitas szervezési keret.

e Erasmus Hallgaték mobilitasarél donté testiilet tagjai Kiiliigyi Iroda irodavezetd,
adott kar dékanja vagy kiiliigyi tigyekért felelés dékanhelyettese, intézményi Erasmus
koordinator.



https://tka.hu/
https://erasmusplusz.hu/

Erasmus Oktatok mobilitasarél donté testiilet tagjai:
v’ adott kar dékanja vagy nemzetkozi tigyekért felelds dékanhelyettese,
v’ Kiiliigyi Iroda irodavezet§,
v intézményi Erasmus Koordinator.

Erasmus Munkatarsak képzési céli mobilitasarol donté testiilet tagjai:
v' munkaltatoi jogkorrel rendelkezd felettes,
v Kiiliigyi Iroda irodavezetd,
v kari dolgozo esetén adott kari dékan vagy az altala delegalt személy,
v intézményi Erasmus koordinator.

Erasmus Tudaskozpontok és Doktori Iskola munkatarsak mobilitasarol donté
testiilet tagjai

v felettes szervezeti egység munkaltatoi jogh vezetdje

v intézményi Erasmus koordinator

1.1.2 Minden mobilitasra érvényes definiciok

Palyazati idészak: Az az id6szak, amelyben a mobilitasok megvaldsulhatnak.

Osztondij/Grant: Tamogatasi 6sszeg, amelynek havi szintjét az Eurdpai Bizottsag
hatarozza meg. A mobilitas tipusa, periddusa és a fogad6 intézmény orszaga szerint
keriil kiszdmolasra. Havi mértékét az adott tanévre vonatkozd intézményi palyazati
felhivas tartalmazza. Az 0sztondij folydsitdsanak pénzneme az eurd. Az Erasmus+
0sztondij Eurdpai Unids tdmogatasnak mindsiil, ezért nem fordithatdé més Europai
Unids programokbdl is finanszirozott kiadasok fedezésére, és az 6sztondijas periddus
ideje alatt mas Europai Unids tamogatas nem vehetd igénybe.

> Hallgatok esetében a teljesitett mobilitds napok szama alapjan Kkeriil
kiszamitasra, igy amennyiben a hallgatd nem t6lti a fogadd intézményben a
tamogatasi szerzddésbe foglalt teljes 6sztondijas idtartamot, akkor a tAmogatas
Osszege iddardnyosan csokken.

> Felsooktatasi munkatarsak esetében két részbdl all: utazasi tdmogatas és
megélhetésre adott tdmogatds. Az 6sztondij dsszege fligg a kiilfoldon torténd
tartozkodas idejétdl és az Eurdpai Bizottsag altal minden tanévben kiadott,
célorszagonként meghatarozott rataktol, illetve a partnerintézmény és a kiildé
intézmény (Kecskemét) tavolsagatol.

Zero grant mobilitas: Osztondij nélkiili mobilitasi periddus, dnfinanszirozason alapul.
Erasmus+ idétartam igazolas/Erasmus+ Certificate of Attendance (jelen kézikonyv
IX; X; XI. szdmu mellékletei, melyek az egyetem honlapjan is elérhetdek):
Dokumentum, amellyel a fogad6 intézmény hivatalosan igazolja a mobilitds pontos
id6tartamat, annak kezdo- és zaronapjat, mely aldirassal és pecséttel egylitt érvényes.
Az igazolas keltezése nem lehet korabbi, mint az utolsd6 mobilitasi nap. A mobilitas



résztvevoje az okiratot megorzi, és hazaérkezés utan a Kiiliigyi Irodanak atadja, egy
eredeti példanyban. Amennyiben az okirat altal igazolt mobilitasi periddus eltér a
tamogatasi szerzddésben foglalt mobilitasi periodustdl, ugy az Osztondij mértéke
csokkenhet szerzodéskiegészités révén, vagy a mobilitds automatikusan zero grantos
tamogatasi napokkal egésziil ki, de jovahagyott hosszabbitasi kérelem hianyaban az
0sztondij mértéke nem ndhet az eredeti tAmogatasi szerz6désben foglaltakhoz képest.
Online beszamolo (EU SURVEY - Résztvevdi kérdéiv): a mobilitasban résztvevo
személyre sz616 e-mailt kap "Subject: Erasmus+ egyéni résztvevoi beszamolo kérése /
Erasmus+ individual participant report request /" targydban az Europai Bizottsagtol.
Sziikséges ellendrizni a levélszemét mappat is, mert oda is keriilhet. Kit6ltési hatarido:
az e-mail érkezésétdl szamitott 30 nap.

1.1.3 Hallgatdi mobilitasokra érvényes definiciok

Erasmus+ tamogatasi szerzodés hallgatok szamara: Hivatalos magyar nyelvil
megallapodas, amely a hallgatd és az NJE kozott jon 1étre és a felek Erasmus+
programmal kapcsolatos jogait és kotelezettségeit tartalmazza. Magéba foglalja, hogy a
hallgatd mely fogadd intézményben fogja megvaldsitani tanulméanyi vagy szakmai
gyakorlati mobilitasat, a tamogatids Osszegét, a mobilitads idOtartamat, valamint az
Osztondij folydsitasdnak modjat és feltételeit. A mobilitds megkezdése eldtt kell
megkdotni, harom példanyban késziil el, egyrészrdl a résztvevd, masrészrol az intézmény
képviseldjeként az NJE rektora irja ala.

Tamogatott periodus tanulmanyi céld mobilitas esetén: a mobilitds iddtartama
rendszerint egy, vizsgaidészakot is magaba foglal6 egyetemi félév a fogado intézmény
tanévbeosztasa szerint, minimum 2 egymast kdvetd honap, és ugyanabban a fogado
intézményben kell teljesiteni. A tanulmanyi mobilitds maximalis periddusa a fogado
intézmény vendégdidkokra vonatkozd tanévbeosztidsa szerint a félév kezdo- és
zaronapja altal kijelolt iddszak, és magaba foglalhatja a regisztracids napokat is.
Erasmus+ tanulmanyi/képzési megallapodas/Higher Education Learning
Agreement for Studies/Traineeships: Hivatalos angol nyelvii megallapodas, az
Erasmus+ tdmogatasi szerzodés kotelezd melléklete, amely a hallgato, az NJE és a
fogadd intézmény kozott jon 1étre a mobilitds megkezdése eldtt.

> ,,Before the mobility” rész: a mobilitdis megkezdése elott kell elkésziteni.
Tanulmanyi mobilitasra kiutazd hallgatok esetében tartalmazza az oktatds
nyelvét, szintjét, a tervezett tanulmanyi programot: azokat a targyakat, melyeket
a hallgat6 a fogado6 intézményben vesz fel (targykodokkal és kreditértékekkel
egylitt). Egy egyetemi félévre kiterjedd mobilitds alatt a fogadoegyetemen
teljesitendd minimalis kreditkdvetelmény 10 ECTS. Szakmai gyakorlati
mobilitas esetén a szerzOdés tartalmazza a képzés nyelvét, a képzési programot
¢s annak kreditértékét. A megallapodast kotelezden alé kell irnia a hallgatonak,
az intézményi Erasmus koordinatornak, valamint a fogadd intézmény illetékes
képviseldjének.



> ,During the mobility” rész: a tanulmanyi program a fogadd intézmény
tanévbeosztasa szerinti mobilitasi félév elsé 5 hete alatt indokolt esetben
modosithatd ezen rész kitoltésével. Ugyanolyan modon kell alairatni, mint
,,.Before the mobility” részt. Modositaskor is figyelembe kell venni a minimalis
kreditteljesitési kovetelményeket.

> ,After the mobility” rész: tanulmanyi mobilitas esetén a mobilitas periodusat,
az elért tanulmanyi eredményeket €s azok elismerését tartalmazza (ldsd még
Kreditigazolas/Transcript of Records); szakmai gyakorlati mobilitds esetén
tartalmazza a képzés periodusat, részletes leirasat, a képzés révén megszerzett
ismeretek, készségek ¢€és képességek leirasat, valamint a hallgato
tevékenységének értékelését.

Kreditigazolas/Transcript of Records: Hivatalos dokumentum (a tanulmanyi
szerz6dés ,,After the mobility” része vagy kiilonallo okirat), amelyet a fogado
intézmény 4allit ki a mobilitds befejezése utdn, és amely azt tartalmazza, hogy a
tanulmanyi mobilitason részt vett hallgatd hogyan teljesitette a fogadoegyetemen felvett
tantargyakat (tantargyak megnevezése, targykodok, kapott érdemjegyek, a tantargyak
ECTS kreditértéke).

Erasmus+ esélyegyenloségi kiegészité tamogatas: Azok az Erasmus+ hallgatoi
mobilitdson résztvevok részesiilhetnek Erasmus+ esélyegyenldségi kiegészitd
tamogatasban, akik a feltételeknek megfelelnek.

Mobilitasi beszamolo: a mobilitasi idészak zaronapjatol szamitott 3 héten (azaz 21
naptari napon) beliil szoveges, képes beszamolot kell eljuttatni a Kiiliigyi Irodénak,
elektronikus uton, szerkeszthetd formaban. Formai kovetelmények: Times New Roman
betiitipus; 12-es betiiméret; sorkizart; 1,5 sorkdz, minimum 2 oldal fotokkal. Az
¢lménybeszamolo és a hozza csatolt fényképanyag megjelentethetd részben vagy teljes
egeészében az NJE vagy a karok honlapjain, valamint az NJE kiadvanyaiban, korlatlan
ideig, a szerz0 nevének megjelolésével, promodcios ¢€s informécios célokkal,
amennyiben a szerzd err6l masképp nem rendelkezik. A beszdmolo elkészitéséhez
szempontrendszer jelen kézikonyv XII; XIII. szamt mellékletei, melyek az egyetem
honlapjan is elérhetoek.

1.1.4 Munkatarsak mobilitasara érvényes definiciok

Meghivdlevél/fogadodlevél a fogadd intézmény részérdl: dokumentum, amely igazolja,
hogy a mobilitason részt vevot fogadja az adott intézmény, €s visszaigazolja a mobilitas
konkrét periddusat is. Lehet formalis meghivo vagy e-mailben, hivatali e-mail cimekrél
lebonyolitott egyeztetés, papir alapt vagy elektronikus formatumi. Minden esetben
tartalmaznia kell az okiratot kiallit6 személy nevét, elérhetdségét ¢és
funkcidjat/beosztasat a fogado intézmény keretén beliil.

Erasmus+ tamogatasi szerzédés fels6oktatasi munkatarsak szamara: Hivatalos
magyar nyelvii kétoldalti megéllapodas, amely a résztvevé munkatars €s az NJE kozott
jon létre ¢és a feleknek az Erasmus+ mobilitdsi programmal kapcsolatos jogait €s
kotelezettségeit tartalmazza, leszogezi a mobilitas idOtartamat és finanszirozasi tipusat,
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az 0sztondij 0sszegét, az 6sztondij folyositasanak modjat és feltételeit. Magéba foglalja,
hogy a mobilitas mely fogadd intézményben fog megvalosulni. A mobilitas
megkezdése elott kell megkdtni, harom példanyban késziil el, egyrészrol a résztvevo,
masrészrol az intézmény képviseldjeként az NJE rektora irja ala. Barmilyen modositasa
kizarolag a felek altal alairt szerzodés-kiegészités révén lehetséges.

e Erasmus+ oktatasi/képzési megallapodas/Staff Mobility for Teaching/Training
Mobility Agreement: Hivatalos angol nyelvii haromoldalii megallapodas, az Erasmus+
tamogatasi szerz0dés kotelezd melléklete, amely a résztvevd, az NJE és a fogado
intézmény kozott jon 1étre, a mobilitds megkezdése elott.

» Az oktatasi megallapodast a palydzé oktatd, a fogadd intézmény képviseldje
¢s a Kiiliigyi Iroda vezetdje irja ala.

»  Aképzési megallapodast a palyazoé munkatars, a fogado intézmény képviseldje
¢s a Kiiliigyi Iroda vezetdje irja ala.

» Tartalmazza tobbek kozott a mobilitas tervezett idOintervallumat, a kildo és
fogado intézmény adatait, az oktatdsi/képzési program tartalmat (oktatoknal a
szakterliletet, az oktatas szintjét és az oktatasi 6rak szamat is), a mobilitas céljat
¢és varhato eredményeit. Az egyéni palyazatban megfogalmazott Staff Mobility
for Teaching/Training Mobility Agreementnek Osszhangban kell lennie a
mobilitas céljaval és a palyazé munkakorével.

e Mobilitasi beszamolo: a mobilitasi id6szak zaronapjatol szamitott 3 héten (azaz 21
naptari napon) beliill szoveges, képes beszamolot kell eljuttatni a Kiiliigyi Irodanak,
elektronikus Uton, szerkeszthetd formaban. Formai kovetelmények: Times New Roman
betiitipus; 12-es betliméret; sorkizart; 1,5 sorkéz, minimum 2 oldal fotokkal. Az
élménybeszamolo és a hozza csatolt fényképanyag megjelentethetd részben vagy teljes
egészében az NJE vagy a karok honlapjain, valamint az NJE kiadvanyaiban, korlatlan
ideig, a szerz0 nevének megjelolésével, promodcios ¢€s informécios célokkal,
amennyiben a szerzd err6l masképp nem rendelkezik. A beszdmolo elkészitéséhez
szempontrendszer jelen kézikonyv XIV. szamu melléklete, mely az egyetem honlapjan
is elérheto.

1.2. A Program intézményi miikodtetésére vonatkozo altalanos szabalyok

Azok az allamilag elismert magyar felsdoktatasi intézmények vehetnek részt a Programban,
amelyek rendelkeznek érvényes ECHE-vel. A megpalyazott tevékenységekrol és a timogatas
Osszegérdl a TKA Kuratoriuma dont. A TKA és az NJE kozott tdmogatasi szerzddés jon 1étre
az Erasmus+ Program keretében fut6 projektekre.

A Programot megval6sitd intézmény minden tdle elvarhato 1épést megtesz annak érdekében,
hogy biztositsa a Program atlathatdé és hatékony megvaldsitasat, valamint megfeleljen az
ECHE-ben vallalt feltételeknek. Az NJE a Programot az Erasmus+ Palyazati Utmutatoban
foglalt alapelveknek megfeleléen valositja meg. Jelen eljarasi kézikonyv és az Erasmus+
Palyazati Utmutato egyiitt értelmezends.



1.3. Intézményi fopalyazat

A TKA minden évben kozzéteszi a kovetkezo tanévre vonatkozo palyazati felhivast. A palyazat
benyujtasi hataridejét a TKA hatdrozza meg.

A palyazatot a Kiiliigyi Iroda irja meg és nyujtja be a megadott hatdridére a Tempus
Kozalapitvanynak. A palyazatban szereplé mobilitasi adatok a megel6z6 év mobilitasi adatai,
valamint a TKA altal adott itmutat6 alapjan keriilnek meghatarozasra.

2. Erasmus+ mobilitasok eljarasi rendje

2.1. Hallgaték tanulmanyi célu mobilitasanak eljarasi rendje (SMS)

A pélyazat egy tanéven beliil kétszer keriil meghirdetésre. Az aktudlis jelentkezési hataridék
megtalalhatéak az NJE honlapjan és online kozdsségi feliiletein, amelyek kozzétételérdl a
Kiiliigyi Iroda gondoskodik.

A palyazati kiiras tartalmazza a jelentkezés feltételeit. A palyazati kiirds kozzétételérdl a
Kiiliigyi Iroda gondoskodik. A kiiras az Egyetem honlapjan keriil meghirdetésre.

A hallgat6 koteles az alairt jelentkezési lapot (jelen kézikonyv 1. szamt melléklete, mely az
egyetem honlapjan is elérhetd) szkennelt formaban és az adatlapot (jelen kézikonyv Il. szamu
melléklete, mely az egyetem honlapjan is elérhetd) szerkeszthetd forméaban elektronikusan
eljuttatni a Kiiliigyi Irodanak, a palyazati kiirasban meghatarozott idépontig.

Palyazatot barmely aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd hallgatd jogosult benytjtani, de a
mobilitasra kizarolag egy eredményesen lezart félévet kovetden keriilhet sor.

FelsOoktatasi tanulmanyai alatt a hallgat6 tobb alkalommal is igénybe veheti a tanulmanyi és
szakmai gyakorlati célia Erasmus Osztondijat, de képzési ciklusonként (BSc, MSc, doktori
képzés) Osszesen 12 honap idotartamban.

Lehetséges kérvényezni a mobilitdsi id6szak meghosszabbitasat. A tartdzkodas
meghosszabbitasara iranyuld kérelmet a fogad6 intézménnyel egyeztetve a hallgato a kiildo
intézménynek nyujtja be, legkésébb egy honappal az eredetileg tervezett mobilitasi iddszak
lejarta eldtt. IdOtartam hosszabbitasa esetén modositani kell a tanulmanyi szerzédést és az
egyéni tamogatasi szerz0dést is.

A palyazati eljarasban vald részvétel feltétele, hogy a jelentkezd hallgatd rendelkezzen a
mobilitds tervezett oktatdsi vagy munkanyelvébdl megfeleld nyelvtudassal, az ezt bizonyito
dokumentumot és annak szintjét a fogadd intézmény hatarozza meg.

A hataridore beérkezett palyazatokat a Kiiliigyi Iroda formai biralata utan az Erasmus Hallgatok
mobilitasarol donto testiilet birdlja el ¢s dont a tAmogatottak személyérdl. A dontésrél minden
palyazo irasban kap palyazati értesitést.



Az Erasmus+ hallgatoi tanulmanyi mobilitasi palyazatok biralati szempontrendszere jelen
kézikonyv IIl. szamu mellékletében talalhatd, mely az egyetem honlapjan is elérheto.

A hallgato kiilfoldi tartozkodasa idejére Erasmus 6sztondijban részestil. A hallgat6 a timogatasi
szerzddésben meghatarozott 6sszeget annak aldirasatol szamitott 30 napon beliil kapja meg. Az
Egyetem eldlegként az 6sztondij 100%-at fizeti ki.

Az 6sztondij-hozzdjarulas a kiilfoldi mobilitas megvalositdsahoz nem sziikségszertien fedezi az
utazas ¢s a kiilfoldi megélhetés osszes koltségét, ezért sziikség lehet egyéb kiegészitd forrasok

igénybevételére vagy egyéni anyagi hozzajarulésra is.

Az osztondijas vagy zero grantos Erasmus+ hallgatoi statust elnyert hallgaté feladatai
kiutazas eldtt:

A mobilitdsban résztvevd felveszi a kapcsolatot a fogadd intézmény illetékes
koordinatoraval.

Beszerzi a kiilfoldi fogadd intézményben felvehetd targyak leirdsat, ez alapjan elkésziti
¢s elektronikusan beszerzi a hivatalosan alairt (Online) Learning Agreement for
Studies/tanulmanyi megallapodast, és atadja/tovabbitja a Kiiliigyi [rodanak.

Az alairt (Online) Learning Agreement for Studies/tanulmanyi megallapodas alapjan a
hallgat6 kiutazasa el6tt az Erasmus 0sztondij teljes Osszegét rogzité tdmogatasi
szerzddést kot az NJE-vel. A hallgaté addig nem kezdheti meg a mobilitdsat, amig a
tdmogatasi szerzOdést nem irja ala.

A vizumot, az utazast, a sziikséges biztositasokat és a szallast a kiutazd hallgatonak
sajat felelosségére maganak kell intéznie, és az ezekkel kapcsolatos koltségeket is 6
viseli. Sem az NJE, sem a fogadd intézmény nem koteles szallds, utazés, biztositas
iigyében intézkedni a hallgaté szamara.

A palyazonak a szallaslehetdségrol/kollégiumrol a lehetd legkorabban érdeklddnie
érdemes a fogado félnél.

Az EUR pénznemben beérkezd 0Osztondij kézhezvételi modjairdl, az eurds
folyoszamladhoz ko6tddd bankkartyarol, kiilfoldon torténd bankkartyds fizetésrol és
keészpénzfelvételrdl, ezek dijszabasarol, internet banking lehetdségekrdl, egyéb banki
miiveletekrdl és azok dijardl a folyoszamldjat vezetd bankndl kell érdeklédnie a
hallgatonak.

A hallgatonak rendszeresen ellendriznie kell a jelentkezési lapon megjeldlt elektronikus
postaladéjat, mert sok informaci6 és felkérés kizardlag e-mailben érkezik (tdjékoztato a
Kiiliigyi Irodatol, kapcsolatfelvétel a fogadd intézmény részérdl, meghivd az OLS
nyelvi szintfelméro elvégzésére, meghivé az EU-Survey kitoltésére stb.).

A résztvevd hallgatonak a mobilitasi idétartam megkezdését megel6zden online nyelvi
tesztet kell/lehet kitoltenie, ha a kiilfoldi tanulas vagy a munka fé nyelve az Eurdpai
Bizottsag nyelvi tamogatasi rendszerében (OLS) meghatarozott nyelvek egyike.

A palyéz6 hallgato az NJE-n a mobilitas félévére vonatkozoan aktiv statuszra regisztral,
amennyiben sziikséges, felveszi adott félévi targyait a Neptun rendszerben, egyéni
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tanulmanyi rendet igényel, s mindaddig latogatja a kiild0 intézmény oOrait, mig
mobilitasa el nem kezdddik.

Amennyiben a hallgatd nem kivanja igénybe venni a szamara megitélt tanulmanyi
Osztondijat, és tAmogatasi szerzodést még nem irt ala, koteles errdl a Kiilligyi Irodat
haladéktalanul értesiteni.

A hallgaté teenddi a mobilitas ideje alatt:

Kiérkezés utan 5 munkanapon beliil elektronikus uton eljuttatja a Kiiliigyi Iroddnak a
fogadoegyetem altal alairt, lepecsételt ,,Arrival Certificate” dokumentumot (jelen
kézikonyv V. szamu melléklete, mely az egyetem honlapjan is elérhetd).

Amennyiben kotelez6 mdodon vagy Onkéntes kérésre OLS online nyelvtanfolyamot
kapott, a lehetd legtobb idot tolti nyelvtudasa fejlesztése érdekében az OLS platformon.
Tiszteletben tartja a fogado orszag és intézmény torvényeit és szabalyzatait, és
viselkedésével nem csorbitja az NJE hirnevét.

Hazaindulasa el6tt tajékozodik a tanulmanyi program teljesitését igazolo, a fogado
intézmény eredeti aldirasaval és bélyegzdjével ellatott kreditigazolas (Transcript of
Records) feldl, és amennyiben kézhez kapja, ugy az okiratot megorzi, és hazaérkezés
utan a Kiilligyi Irodanak atadja, egy eredeti példanyban. A kreditigazolas rendszerint a
mobilitas befejezése utan 2-5 héten beliil kertil kiallitasra.

Erasmus+ mobilitason részt vevo hallgato egyéb kotelezettségei:

A palyazo koteles minden, a NJE-vel szembeni pénziigyi és egyéb tartozasat (tandij,
egyéb adminisztrativ dijak, konyvtari kolesonzés stb.) kiutazasa eldtt rendezni.

A tandijkdteles hallgatonak tandijat kell fizetnie a NJE szdmara, az Erasmus+ mobilitas
teljes idOtartamara is.

A mobilitdson részt vevé hallgatonak teljesitenie kell az Erasmus+ tamogatasi
szerzddésben ¢€s az ennek mellékletét képezd tanulméanyi megallapodésban foglaltakat.
A mobilitadson részt vevd hallgatonak hazaérkezése utan a legrovidebb i1don beliil
teljesitenie kell a tAmogatasi szerzdédésben és jelen szabélyzatban eldirt hazaérkezés
utani kotelezettségeit, €s fel kell vennie a kapcsolatot a Kiiliigyi Irodéaval.

Az elszamolasi kotelezettség nem teljesitése az 0Osztondij visszafizetésének
kotelezettségét vonja maga utdn. Az 0sztondij nélkil kiutazd, zero grantos
(6nfinanszirozo) hallgatonak is teljesitenie kell minden, jelen szabdlyzat altal eldirt
kotelezettséget.

A Kkiutazd hallgatoé kotelezettségei a mobilitas lezarasahoz:

A mobilitas keretében szemeszterenként minimum 10 ECTS kredit teljesitése, a
kiilfoldi egyetemen.

Tanulméanyi szerzédésben vallalt tanulmanyok elvégzését igazold dokumentum
(Transcript of Records) eljuttatasa a Kiiliigyi [rodéanak.



e Mobilitast kovetden online EU Survey kitoltése.

e Kiiliigyi Iroddanak az id6tartam-igazolas eljuttatasa (jelen kézikdnyv 1X. szamu
melléklete, mely az egyetem honlapjan is elérhetd).

e Mobilitasi beszamol¢ elkészitése a tdmogatasi szerzédésben foglaltaknak megfelelden,
melynek elkészitésében segitséget nyujt jelen kézikonyv Xll. szama melléklete, mely
az egyetem honlapjan is elérhetd.

Amennyiben az Erasmus+ mobilitasi programban részt vevo hallgatd nem teljesiti a minimalis
mobilitasi periddust (kivétel: vis maior) (ez tanulmanyi mobilitds esetén 2 honap), a kapott
Osztondijat teljes egészében vissza kell fizetnie.

Erasmus+ tanulmanyi mobilitason részt vevo hallgatiok jogai:

Az Erasmus+ mobilitdson részt vevd hallgatd mentességet €élvez a fogadd intézmény szamara
fizetend6 tandjij, regisztracios dij, vizsgadij, laboratoriumi hasznélati dij, konyvtar latogatasi dij
befizetése alol. Egyéb szolgaltatasok esetében a partnerintézmény diakjaival azonos dijakat kell
fizetnie (pl. fénymasolas, biztositasi dijak, tagsagi dijak stb.) Az NJE az Erasmus+ mobilitasban
részt vevo hallgatot a mobilitas teljes idGtartama alatt mindazon anyagi juttatdsokban részesiti,
amelyek a hallgatot korabbi tanulményi eredményei alapjan vagy egyéb jogcimen megilletik
(pl. tanulmanyi 6sztondij, szocialis 6sztondij).

Nem részesiilhet tovabbi Erasmus+ 6sztondijban egy adott ciklus keretében az a hallgato,
aki:
e korabbi nyertes palydzasa soran visszalépett, de errdl nem értesitette iddben irasban a
Kiiliigy1 Irodat (kivétel: vis maior);
e korabbi Erasmus mobilitdsai sordn nem teljesitette teljes egészében szerzddéses és
szabalyzati kotelezettségeit (beleértve a mobilitdsa ideje alatt érvényes minimalis hozott
kreditszamra vonatkoz6 belsé szabalyzati eldirdsokat is).

A hallgatoi mobilitas meghiusulasanak esetei és kovetkezményei:

e amennyiben a hallgato aldirt tamogatasi szerzddéssel, illetve tanulmanyi
megallapodassal rendelkezik, de a mobilitds nem valdsul meg, koteles a mobilitas
kezdetének tdmogatasi szerzOdésben megjelolt napjatdl szamitott 15 napon beliil a
részére addig kiutalt tdmogatas teljes Osszegét eurdban visszafizetni az NJE részére;

e amennyiben a hallgatd alairt tamogatasi szerzddéssel, illetve tanulmanyi
megallapodassal rendelkezik, s a kiutazds megvalosul, de a mobilitast a hallgato a
tdmogatasi szerzddésben rogzitett idépont eldtt fejezi be, koteles az idStartam-igazolas
keltétdl szamitott 15 napon beliil a részére addig kiutalt tdmogatds aranyos részét
eurdban visszafizetni az egyetem részére;

e amennyiben a hallgato aldirt tamogatasi szerzddéssel, illetve tanulmanyi
megallapodassal rendelkezik, s a kiutazas megvalosul, a mobilitas teljesiil, de a hallgato
nem teljesiti a szerzOdésben foglaltakat, koteles a tamogatas 30%-at eurdban
visszafizetni.
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2.2. Hallgatok szakmai gyakorlati céli mobilitasanak eljarasi rendje (SMT)

A szakmai gyakorlat olyan program- vagy partnerorszagbeli kiilfoldi intézményekben hajthato
végre, amelyekben a hallgaté szakjdhoz szorosan kotodé feladatokat lat el. A kilfoldi
felsdoktatasi intézményekkel kotott Erasmus+ intézménykdzi szerzodések korlatozott szamban
tartalmaznak szakmai gyakorlatra vonatkozé mobilitasi helyeket, ezért a kiilfoldi szakmai
gyakorlati lehetéségeket a hallgatonak kell felkutatnia, pl. az interneten elérhetd informaciok
segitségével.

A szakmai gyakorlati mobilitas egy fogadd intézményben teljesithetd.
A szakmai gyakorlati mobilitas rendszerint a nyari vakécio idészakéaban zajlik.

Kotelez6 szakmai gyakorlat is teljesitheté Erasmus+ szakmai gyakorlati mobilitas keretében, a
szakfelelGssel egyeztetve.

A palyazati eljaras keretében a palyazas egy tanéven beliil folyamatos.

A palyazati kiiras tartalmazza a jelentkezés feltételeit. A palyazati kiirds kozzétételérdl a
Kiiliigyi Iroda gondoskodik. A kiiras az egyetem honlapjan keriil meghirdetésre.

A hallgat6 koteles az alairt jelentkezési lapot (jelen kézikonyv IV. szamt melléklete, mely az
egyetem honlapjan is elérhetd) szkennelt formaban és az adatlapot (jelen kézikonyv Il. szamu
melléklete) szerkeszthetd formaban elektronikusan eljuttatni a Kiiliigyi Irodanak.

Palyazatot barmely aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd hallgatd jogosult benyujtani, mar
a fels6oktatési tanulmanyok els6 évében ki lehet utazni.

FelsOoktatasi tanulmanyai alatt a hallgatd tobb alkalommal is igénybe veheti a tanulmanyi és
szakmai gyakorlati céli Erasmus-6sztondijat, de képzési ciklusonként (BSc, MSc) 6sszesen 12
honap id6tartamban.

A palyazati eljarasban vald részvétel feltétele, hogy a jelentkezd hallgatd rendelkezzen a
mobilitds munkanyelvébdl megfeleld nyelvtudassal, az ezt bizonyitd6 dokumentumot és annak
szintjét a fogadd partner hatarozza meg.

A palyazatokat a Kiilligyi Iroda formai biralata utan az Erasmus Hallgatok mobilitasar6l donté
testiilet biralja el és dont a tdmogatottak személyérdl. A dontésrél minden palyazo irasban kap
palyazati értesitést.

A hallgato kiilfoldi tartozkodasa idejére Erasmus 0sztondijban részesiil. A hallgatd a tdimogatési
szerzOdésben meghatarozott 0sszeget annak aldirasatol szamitott 30 napon beliil kapja meg. Az
NJE el6legként az 6sztondij 100%-at fizeti ki.

Az 0sztondij-hozzajarulas a kiilfoldi mobilitds megvaldsitasahoz nem sziikségszertien fedezi az
utazas ¢és a kiilfoldi megélhetés 0sszes koltségét, ezért sziikség lehet egyéb kiegészitd forrasok
igénybevételére vagy egyéni anyagi hozzajarulasra is.
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Az osztondijas vagy zero grantos Erasmus+ hallgatéi statust elnyert hallgaté feladatai
kiutazas elott:

A mobilitasban résztvevd felveszi a kapcsolatot a fogadd intézmény illetékes
kapcsolattartd személyével.

Elektronikusan beszerzi a hivatalosan alairt, bélyegzdvel ellatott Learning Agreement
for Traineeships/szakmai gyakorlatra vonatkozo megallapodast, és atadja/tovabbitja a
Kiiliigyi Irodanak.

A hallgato kiutazasa el6tt az Erasmus 0sztondij teljes 0sszegét rogzitd tdmogatasi
szerzddést koteles kotni. A hallgatd addig nem kezdheti meg a mobilitasat, amig a
tdmogatasi szerzédést nem irja ala.

A vizumot, az utazast, a sziikséges biztositdsokat és a szallast a kiutazé hallgatonak
sajat felelosségére maganak kell intéznie, és az ezekkel kapcsolatos koltségeket is 6
viseli. Sem az NJE, sem a fogadd intézmény nem koteles szallas, utazas, biztositas
iigyében intézkedni a hallgatd szdmara.

A palyazonak a szallaslehetdségrol a lehetd legkorabban érdeklddnie érdemes a fogado
félnél.

Az EUR pénznemben beérkezd 0Osztondij kézhezvételi modjairdl, az eurds
folydszamlédhoz kot6dd bankkartyarol, kiilfoldon torténd bankkartyds fizetésrdl és
készpénzfelvételrdl, ezek dijszabasardl, internet banking lehetdségekrdl, egyéb banki
miveletekr6l és azok dijar6l a folydszamlajat vezetd banknal kell érdeklédnie a
hallgatonak.

A hallgatonak rendszeresen ellendriznie kell a jelentkezési lapon megjelolt elektronikus
postaladdjat, mert sok informécio és felkérés kizardlag e-mailben érkezik (tajekoztato a
Kiiliigyi Irodatol, kapcsolatfelvétel a fogado intézmény részérdl, meghivo az OLS
szintfelmérd elvégzésére, meghivo az EU-Survey kitoltésére stb.).

A résztvevd hallgatonak a mobilitasi idétartam megkezdését megeldzden online nyelvi
tesztet kell kitdltenie, ha a kiilfoldi tanulas vagy a munka {6 nyelve az Eurdpai Bizottsag
nyelvi timogatési rendszerében (OLS) meghatarozott nyelvek egyike.

A palyazo hallgat6 az NJE-n a mobilités félévére vonatkozoan aktiv statuszra regisztral,
kivéve, ha a mobilitasi idészak a diploma megszerzése utani félévben valosul meg.
Amennyiben mobilitasa a szorgalmi idészakban valosul meg, felveszi az adott félévi
targyait a Neptun rendszerben, egyéni tanulmanyi rendet igényel, s mindaddig latogatja
a kiild6 intézmény orait, mig mobilitasa el nem kezdddik.

Amennyiben a hallgaté nem kivanja igénybe venni a szamara megitélt 6sztondijat, és
tamogatasi szerz6dést még nem irt ala, koteles errél a Kiiliigyi Irodat haladéktalanul
értesiteni.

Specialis rendelkezések végzos hallgatok szakmai gyakorlati mobilitasaval kapcsolatban:

Végzés hallgatoval a szakmai gyakorlati mobilitds tdmogatasi szerzodésének
megkotése a hallgatoi jogviszony fennallasa alatt torténik, és sikeres zarovizsga esetén
érvényes marad annak megszlinése utan is.
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Végz6s  hallgatok nyari szakmai  gyakorlati  mobilitisa  kizardlag az
szakdolgozat/diplomamunka sikeres megvédése utan kezdddhet, és a palyazati
felhivasban megjelolt végso hatariddig tarthat.

Az a végzods hallgato, aki Erasmus+ szakmai gyakorlatat a végzést kovetden kivanja
teljesiteni, de nem tesz sikeres zarovizsgat az adott szak elsd zardvizsga-idészakaban,
elvesziti a megnyert Erasmust szakmai gyakorlati Osztondijhoz vald jogat a
vizsgaeredmények kifliggesztésének pillanataban, és a tdmogatasi szerz6dése azonnali
hatallyal érvényét vesziti.

Végz6s hallgatd szakmai gyakorlati mobilitasa esetén a mobilitas megkezdésekor az
0sztondij 6sszegének maximum 90%-at kaphatja meg, a fennmarado 6sszeg a mobilitas
lezarasahoz kotelezéen elvégzendd feladatok teljesitése (EU-Survey Kkitoltése,
mobilitasi beszamolo leadasa, Learning Agreement for Traineeship — After the Mobility
rész leadasa) esetén keriil utalasra.

A hallgaté teend6i a mobilitas ideje alatt:

Kiérkezés utan 5 munkanapon beliil elektronikus uton eljuttatja a Kiiliigyi Irodanak a
fogado intézmény altal alairt, lepecsételt ,,Arrival Certificate” dokumentumot (jelen
kézikonyv V. szamu melléklete, mely az egyetem honlapjan is elérhetd).

Amennyiben kotelez6 modon vagy Onkéntes kérésre OLS online nyelvtanfolyamot
kapott, a lehetd legtobb idot tolti nyelvtudasa fejlesztése érdekében az OLS platformon.
Tiszteletben tartja a fogado orszag és intézmény torvényeit és szabalyzatait, és
viselkedésével nem csorbitja az NJE hirnevét.

A mobilitas végén beszerzi a képzési program teljesitését igazolo, a fogadd intézmény
eredeti alairasaval és bélyegzdjével ellatott ,, Traineeship Certificate” okiratot (amely
lehet a ,,Learning Agreement for Traineeships” dokumentum ,,After the Mobility” része
is). Az okiratot megérzi, és hazaérkezés utan a Kiiliigyi Irodanak atadja, egy eredeti
példanyban.

Erasmus+ szakmai gyakorlati mobilitason részt vevo hallgato egyéb kotelezettségei:

A palyazé koteles minden, a NJE-vel szembeni pénziigyi és egyéb tartozésat (tandij,
egyéb adminisztrativ dijak, kdnyvtari kolesonzés stb.) kiutazasa eldtt rendezni.

A tandijkoteles hallgatonak tandijat kell fizetnie a NJE szdmara az Erasmus+ mobilitas
teljes idGtartamara is, amennyiben szorgalmi idészakban valositja meg mobilitasat.

A mobilitason részt vevd hallgatonak teljesitenie kell az Erasmus+ tamogatasi
szerzddésben ¢és az ennek mellékletét képezd megallapodasban foglaltakat.

A mobilitdson részt vevd hallgatonak hazaérkezése utan a legrovidebb idén beliil
teljesitenie kell a tAmogatasi szerzddésben és jelen szabalyzatban eldirt hazaérkezés
utani kotelezettségeit, €s fel kell vennie a kapcsolatot a Kiiliigyi Irodéaval.

Az elszamolési kotelezettség nem teljesitése az 0Osztondij visszafizetésének
kotelezettségét vonja maga utdn. Az 0Osztondij nélkiil kiutazod, zero grantos
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(6nfinanszirozo) hallgatonak is teljesitenie kell minden, jelen szabalyzat altal eldirt
kotelezettséget.

A kiutazo hallgato kotelezettségei a mobilitas lezarasahoz:

Megallapodasban (Learning Agreement for Traineeships) rogzitett szakmai gyakorlat
teljesitése, s az errdl szolo igazolas eljuttatasa a Kiilligyi Irodanak (Learning Agreement
for Traineeship — After the Mobility rész).

Mobilitast kdvetéen online EU Survey kitdltése.

Mobilitasi beszamold elkészitése a Tamogatasi Szerzédésben foglaltaknak
megfeleléen, melynek elkészitésében segitséget nyujt jelen kézikonyv XIII. szamu
melléklete, mely az egyetem honlapjén is elérhetd.

Amennyiben az Erasmus+ mobilitdsi programban részt vevd hallgatd nem teljesiti a minimalis

mobilitasi periddust (kivétel: vis maior) (ez szakmai gyakorlat mobilitas esetén 2 hoénap), a

kapott 6sztondijat teljes egészében vissza kell fizetnie.

Nem részesiilhet tovabbi Erasmus+ 6sztondijban egy adott ciklus keretében az a hallgato,

aki:

korabbi nyertes palydzasa soran visszalépett, de errdl nem értesitette iddben irasban a
Kiiliigyi Irodat (kivétel: vis maior);

korabbi Erasmus mobilitdsai sordn nem teljesitette teljes egészében szerzddéses €s
szabalyzati kotelezettségeit.

A hallgatéi mobilitas meghitsulasanak esetei és kovetkezményei:

amennyiben a hallgatd alairt tamogatasi szerzddéssel, illetve gyakorlati
megallapodassal rendelkezik, de a kiutazds nem valosul meg, koteles a kiutazas
tamogatasi szerzOdésben megjelolt napjatdl szamitott 15 napon beliil a részére addig
kiutalt tdmogatés teljes 0sszegét eurdban visszafizetni, az NJE részére;

amennyiben a hallgatdé alairt tamogatasi szerzddéssel, illetve gyakorlati
megallapodassal rendelkezik és a kiutazads megvalosul, de a mobilitast a hallgatd a
tamogatasi szerzOdésben rogzitett idopont elott fejezi be, koteles az idétartam-igazolas
(Learning Agreement for Traineeship — After the Mobility rész) keltétdl szamitott 15
napon beliil a részére addig kiutalt timogatas aranyos részét euroban visszafizetni az
NIE részére;

amennyiben a hallgatd aldirt tdmogatasi szerzddéssel, illetve megallapodéssal
rendelkezik és a kiutazas megvaldsul, a mobilitas teljesiil, de a hallgaté nem teljesiti a
szerzddésben foglaltakat, a timogatas 30 %-at eurdban visszafizetni koteles.
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2.3. Munkatarsak oktatasi céli mobilitasanak eljarasrendje (STA — oktatok)

A felséoktatasi munkatarsak Erasmus+ mobilitasi programban torténd részvétele palyazati
rendszeren alapul.

A fels6oktatdsi munkatarsak oktatasi céli Erasmus+ mobilitdsa programorszagbeli vagy
partnerorszagbeli kiilfoldi felsGoktatasi intézményben végrehajtott oktatasi tevékenység, amely
hozzajarul az oktatd személyes és szakmai fejlodéséhez, és boviti a partnerintézménnyel vald
egylittmiikddést.

Konferencia-részvételt és kutatasi tevékenységet ez a program nem tamogat.

A programorszagoknak vagy a partnerorszagoknak olyan felsdoktatdsi intézményeiben lehet
oktatasi tevékenységet folytatni, amelyekkel az adott oktatasi szakteriiletre érvényes Erasmus+
intézménykozi megallapodasa (bilateralis szerzOdése) van az NIJE-nek, a mobilitas
elkezdésének pillanataban. A fogadd intézmény minden esetben ECHE tanUsitvannyal
rendelkezd felsdoktatasi intézmény.

A munkatarsak oktatasi céli mobilitasanak célja:

e kétoldalu nemzetkozi kapcesolatok apolésa és uj egylittmiikodések eldsegitése;

e szakértelem, mddszertan €s tapasztalat cseréje, bovitése;

o tudastranszfer és jo gyakorlatok elsajatitasa révén a képzési programok kinalatanak és
tartalmanak gazdagitasa;

e a résztvevd személyes €s szakmai fejlodésének eldsegitése, készségel €s gyakorlati
tudasanak fejlesztése, tovabbképzés, tapasztalatcsere, bevalt gyakorlatok atvétele;

e azintézményi egylittmilkddeés és a gazdasagi szféraval kialakitott kapcsolatok erdsitése;

e idegennyelvii oktatasi tapasztalat szerzése.

Munkatarsak oktatasi célu mobilitasara az NJE teljes vagy részmunkaidében foglalkoztatott
oktatdja palyazhat.

A mobilitdsban részt vevd oktatonak az Erasmust+ programban részt vevd orszag
allampolgaranak kell lennie, vagy mdas orszag allampolgara is lehet, ha az Erasmus+
programban részt vevo orszag felsdoktatasi intézményében oktat.

Egy munkatars egy tanévben maximum két alkalommal kaphat oktatdsi céli Osztondijat
kiilfoldi oktatasi tevékenység céljabol, amennyiben az adott idOszakban erre a célra
rendelkezésre allo keret erre lehetdséget biztosit.

A palyéazas folyamatos.

A palyazati kiiras tartalmazza a jelentkezés feltételeit. A palyazati kiirds kozzétételérdl a
Kiiliigyi Iroda gondoskodik. A kiirds az Egyetem honlapjan keriil meghirdetésre és belsd
levelezdlistan keresztiil is értesiilnek rola a palydzoi korbe tartozok.
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Mobilitas folyamata

=

Oktato eldonti, szeretne részt venni Erasmus mobilitason.

Beadja az intézményi jelentkezési lapot (kbzvetlen felettes és munkaltatéi jogot
gyakorld vezetd hagyja jova) és adatlapot.

Dontéshozo testiilet dontése, kiértesités.

Kapcsolatfelvétel a mobilitast célzé intézménnyel, datum elGzetes egyeztetése.
,,Mobiliy agreement” alairatasa.

Papirok eljuttatasa a Kiiliigyi Irodara.

Szerz6déskotés, utazasi hatarozat.

Kiutazas.

Beszamolok elkészitése, Erasmus+ idtartam-igazoléas beszerzése.

N

©ooNo R W

A palyazati anyagnak a kovetkezé dokumentumokat kell tartalmaznia:

e Az oktato koteles az alairt jelentkezési lapot, mely tartalmazza a munkatervet (jelen
kézikonyv VI. szamt melléklete, mely az egyetem honlapjan is elérhet6) szkennelt
formaban ¢és az adatlapot (jelen kézikonyv VII. szamu melléklete) szerkeszthetd
formaban elektronikusan eljuttatni a Kiiliigyi Irodanak.

e Nyelvvizsga-bizonyitvany. A palyazonak az oktatashoz sziikséges nyelvtudassal (angol
nyelvismerettel vagy a célorszag nyelvének ismeretével) kell rendelkeznie, kivéve, ha
a mobilitas célja egy olyan egyetem, ahol az oktatds magyar nyelven folyik. Ennek
megfeleléen minimum B2-es szintli nyelvvizsga-bizonyitvanyt sziikséges a palyazati
anyaghoz csatolni.

Az alairt oktatasi megallapodds dokumentum birtokéban az oktato kiutazésa eldtt az Erasmus
0sztondij teljes Osszegét rogzitd tamogatasi szerzodést koteles kotni.

Az oktatd a mindenkor hatalyos szabalyok szerint aldirt utazasi hatarozat birtokaban jogosult a
kiutazasra.

A mobilitas tdmogathat6 id6tartama 2-30 nap utazas nélkiil, oktatott 6rak szama: legalabb 8 ora
hetente, de az 1 hétnél rovidebb iddszakokra is legalabb 8 ora.

Az oktat6 kiilfoldi tartozkodasa idejére Erasmus 6sztondijban részesiil.

Az 0sztondij kifizetése eurd-atutalassal torténik. Az EUR pénznemben beérkezd 0sztondij
kézhezvételi modjairol és azok dijszabasarol a folydszamlat vezetd banknal kell érdeklddnie a
résztvevonek.

Az oktatd a tdmogatasi szerzddésben meghatarozott dsszeget annak aldirasatol szamitott 30
napon beliil egy 6sszegben kapja meg.

Az 6sztdndij-hozzdjarulas a kiilfoldi mobilitas megvalositdsahoz nem sziikségszeriien fedezi az
utazas €s a kiilfoldi megélhetés dsszes koltségét, ezért sziikség lehet egyéb kiegeészitd forrasok
igénybevételére, vagy egyéni anyagi hozzajarulasra is.
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A kiutazast az oktatd 6nallo szervezésben valositja meg, az 6sztondij felhasznalasardl a nyertes
palyaz6 nem tartozik tételes elszamolassal, igy utazasat, valamint annak szervezését egyéni
hataskorben intézi.

Vizumot, utazast, utasbiztositast, szallast a kiutazo6 munkatarsnak sajat felel0sségére maganak
kell intéznie, és az ezekkel kapcsolatos koltségeket is 6 viseli. Sem az NJE, sem a fogado
intézmény nem koteles szallds, utazés, biztositas ligyében intézkedni a résztvevd szamadra.
Kotelezd teljeskorti utasbiztositas megkotése valamely biztositd tarsasagnal az utazasi napokra
¢s a mobilitas teljes periodusara, mivel az eurdpai egészségbiztositasi kartya alapjan az EU
tagorszagaiban igénybe vehetd ingyenes egészségiigyi szolgaltatasok korlatozottak.

A résztvevd munkatirsnak rendszeresen ellendriznie kell a jelentkezési lapon megjeldlt
elektronikus postalddajat, mert tobb fontos informacio és felkérés kizardlag e-mailben érkezik
(taékoztatd a Kiilligyi Irodatol, kapcsolatfelvétel a fogado intézmény részérdl, meghivo az EU-
Survey kitoltésére stb.).

Amennyiben az oktatasi mobilitas a fogadd intézmény oktatasi idészakan kiviil torténik, akkor
a meghivonak tartalmaznia kell a konkrét rendezvényt, alkalmat, stb. amelynek keretében sor
keriil az 6rak megtartasara (pl. nemzetkozi hét, nyari egyetem, nyelviskola, doktori iskola stb.)

Az oktato kotelezettségei a mobilitashoz kapcsolodéan:

e egyetemi szorolapot eljuttatni a célintézmény Erasmus koordinatoranak;

e fényképpel igazolni az oktatasi tevekenységet;

e a celintézmény munkatarsainak és/vagy hallgatdinak eldadni egy NJE-t bemutato
prezentaciot, melyhez a Kiilligyi Iroda eldzetesen egy sablont bocséjt rendelkezésre;

e azonline EU Survey kitoltése;

e afogad6 intézmény altal kiallitott, a kiilfoldi oktatasi tevékenység tényét és idotartamat
igazolé dokumentum eljuttatasa a Kiiltigyi [rodanak;

e mobilitdsi beszamold készitése, (melynek -elkészitésében segitséget nyujt jelen
kézikonyv XIV. szamt melléklete, mely az egyetem honlapjan is elérhetd) és elkiildése
a Kiiliigyi Irodanak. A mobilitds résztvevdje maga is széles korben megosztja
tapasztalatait (tansz€ki, kari szinten).

Az oktatasi céli mobilitds nem a munkavallalé rendes szabadsaganak terhére szamitodik,
hanem munkajanak részeként értelmezendo.

Oktatok egy palyazati ciklusban egyszer utazhatnak abba az orszagba, ahol allampolgarsaggal
rendelkeznek.

2.4. Munkatarsak képzési céli mobilitasanak eljarasrendje (STT)

A felséoktatasi munkatarsak Erasmus+ mobilitasi programban torténd részvétele palyazati
rendszeren alapul.
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A fels6oktatasi munkatarsak képzési célu Erasmus+ mobilitdsa az oktatdsi és nem oktatasi
munkat végzé munkatarsak szakmai fejlodését eldémozditd képzési célu tevékenység, amelynek
formaja: programorszagbeli vagy partnerorszagbeli felsdoktatasi vagy mas, szakmai jellegli
intézményben megvalosulo képzési célu eseményen valo részvétel (kivéve konferencidn valo
részvétel és kutatdsi tevékenység), szakmai latogatds, kdzvetlen munkahelyi megfigyelésen
torténd részvétel, szakmai képzés.

Képzési céli mobilitas folytathaté: a program- vagy partnerorszagok olyan felsGoktatési
intézményeiben, amelyekkel az NJE-nek képzési mobilitast magaba foglalo Erasmus+
intézménykozi megallapodasa (bilateralis szerzddése) van a mobilitds elkezdésének
pillanatdban, valamint egyéb kiilfoldi munkaerd-piaci vagy oktatasi-képzési, allami vagy
maganintézményben (pl. vallalkozas, kozintézmény, kereskedelmi kamara, non-profit
szervezet, alapitvany, egyesiilet, kutatokdzpont, konyvtar, palyavalasztasi tandcsadd szerv).

A munkatarsak képzési céli mobilitasanak célja, hogy az NJE munkatarsainak képzési
célu mobilitasat elosegitse az alabbi teriileteken:

e kétoldalu nemzetkozi kapcesolatok apolésa és uj egylittmitkodések elosegitése;

e szakértelem, mddszertan €s tapasztalat cseréje, bovitése;

e a résztvevd személyes ¢€s szakmai fejlddésének eldsegitése, készségei €s gyakorlati
tudasanak fejlesztése, tovabbképzés, tapasztalatcsere, bevalt gyakorlatok atvétele;

e azintézményi egyiittmitkodés és a gazdasagi szféraval kialakitott kapcsolatok erdsitése.

Munkatérsak képzési céli mobilitdsara az NJE teljes vagy részmunkaidében foglalkoztatott
munkatarsa palyazhat.

Képzési céli mobilitasban résztvevé munkatarsnak az Erasmus+ programban részt vevo orszag
allampolgaranak kell lennie, vagy mas orszag allampolgara is lehet, ha az Erasmus+
programban részt vevo orszag felsdoktatasi intézményében jogviszonnyal rendelkezik.

Egy munkatars egy tanévben maximum két alkalommal kaphat képzési célii 6sztondijat,
amennyiben az adott iddszakban erre a célra rendelkezésre allo keret erre lehetdséget biztosit.

A pélyazas folyamatos.

A palyazati kiiras tartalmazza a jelentkezés feltételeit. A palyazati kiirds kozzétételérdl a
Kiiliigyi Iroda gondoskodik. A kiiras az Egyetem honlapjan keriil meghirdetésre és belsd
levelezdlistan keresztiil is értesiilnek rola a palydzoi korbe tartozok.

Mobilitas folyamata

Dolgoz6 eldonti, szeretne részt venni Erasmus mobilitason.

Beadja az intézményi jelentkezési lapot (kozvetlen felettes jovahagyja) és az adatlapot.
Dontéshozo testiilet dontése, kiértesités.

Kapcsolatfelvétel a mobilitast célzo intézménnyel, datum elézetes egyeztetése.
,,Mobility agreement” alairatasa.

Papirok eljuttatasa a Kiiligyi Irodara.

oakrwdPE
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7. Szerz6déskotés, utazasi hatarozat.
8. Kiutazas.
9. Beszamolok elkészitése, Erasmus+ iddtartam igazolas beszerzése.

A palyazati anyagnak az alabbi dokumentumot kell tartalmaznia:

e A jelentkez6 munkatars koteles az alairt jelentkezési lapot (jelen kézikonyv VIII. szamu
melléklete, mely az egyetem honlapjan is elérhetd) szkennelt formaban és az adatlapot
(jelen kézikonyv VII. szamu melléklete) szerkeszthetdé formaban elektronikusan
eljuttatni a Kiiliigyi Irodanak.

e A munkatars a jelentkezési lapon részletesen bemutatja a tervezett tevékenységet és
annak egyéni €s intézményi hasznosulasat.

A palyazonak a mobilitas sikeres kivitelezéséhez megfeleld nyelvtudéssal kell rendelkeznie.
A mobilitds tdmogathatd iddtartama 2-30 nap utazas nélkiil.
A munkatars kiilfoldi tartézkodasa idejére Erasmus 6sztondijban részesiil.

Az 6sztondij kifizetése eurd-atutaldssal torténik. Az EUR pénznemben beérkezd 0sztondij
kézhezvételi modjairol és azok dijszabasarol a folyoszamlat vezetd banknal kell érdeklddnie a
résztvevonek.

A munkatars a tAmogatési szerzédésben meghatarozott dsszeget annak alairasatol szamitott 30
napon beliil, egy 6sszegben kapja meg.

Az §sztondij-hozzéjarulas a kiilfoldi mobilitas megvalositdsdhoz nem sziikségszeriien fedezi az
utazas és a kiilfoldi megélhetés Osszes koltségét, ezért sziikség lehet egyéb kiegészitd forrasok
igénybevételére, vagy egyéni anyagi hozzajarulasra is.

A kiutazast a munkatars 0nall6 szervezésben valositja meg, az 0sztondij felhasznalasardl a
nyertes palydzo nem tartozik tételes elszamolassal, igy utazisat, valamint annak szervezését
egyéni hataskorben intézi.

Vizumot, utazast, utasbiztositast, szallast a kiutazé munkatarsnak sajat feleldsségére maganak
kell intéznie, és az ezekkel kapcsolatos koltségeket is 6 viseli. Sem az NJE, sem a fogado
intézmény nem koteles szallas, utazas, biztositas ligyében intézkedni a résztvevé szamara.
Ajanlott teljes korii utasbiztositas megkotése valamely biztosito tdrsasagnal az utazasi napokra
€s a mobilitds teljes periodusara, mivel az eurdpai egészségbiztositasi kartya alapjan az EU
tagorszagaiban ingyenesen igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatasok korlatozottak.

A résztvevd munkatarsnak rendszeresen ellendriznie kell a jelentkezési lapon megjeldlt
elektronikus postaladajat, mert tobb fontos informacié és felkérés kizarolag e-mailben érkezik
(tajékoztatd a Kiilligyi Irodatol, kapcsolatfelvétel a fogadd intézmény részérdl, meghivo az EU-
Survey kitoltésére stb.).
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A munkatars kotelezettségei a mobilitashoz kapcsolédéan:

e cgyetemi szordlapot eljuttatni a célintézmény Erasmus koordinatoranak;

e fényképpel igazolni a latogatast;

e azonline EU Survey kitoltése;

e afogado intézmény altal kiallitott, a kiilfoldi képzesi tevékenység tényét és idOtartamat
igazolé dokumentum eljuttatasa a Kiiliigyi [rodanak;

e mobilitdsi beszamold készitése (melynek -elkészitésében segitséget nyujt jelen
kézikonyv XIV. szami melléklete, mely az egyetem honlapjén is elérhetd) és elkiildése
a Kiiliigyi Irodénak.

A munkatérsi mobilitds nem a munkavallal6 rendes szabadsaganak terhére szadmitodik, hanem
a munkdjanak részeként értelmezendo.

Munkatarsak képzési célii mobilitasra egy palyazati ciklusban egyszer utazhatnak abba az
orszagba, ahol allampolgarsaggal rendelkeznek.

2.5. Bejovo, tanulmanyi céli Erasmus hallgatokhoz kapcsolodé feladatok eljarasrendje

A tanulmanyi célii mobilitasra érkez6 bejovo Erasmus hallgatok jelentkezését az intézményi és
kari Erasmus koordinatorok fogadjak.

A bejovo Erasmus hallgatok fogadasarol a hallgatd tanulmanyai szerint illetékes dékan dont.

A bejovo hallgatok az NJE erre a célra kialakitott, az egyetemi honlapon taladlhaté Erasmus
Application formon jelentkezhetnek, melynek aktualizalasarol a Kiiliigyi Iroda gondoskodik.

A bejovo hallgatok jelentkezési adatai alapjan az intézményi Erasmus koordinator kiallitja és
megkiildi a fogadonyilatkozatot (Letter of Acceptance), a hallgaté €s a partnerintézmény
részére.

A beérkezd hallgatok tanulményi megallapoddsat (Learning Agreement for Studies) az
intézményi Erasmus koordinator irja ala.

A beérkez hallgatok adatait és a ,Learning Agreement for Studies” dokumentumban
feltiintetett kurzusait — a Kiiliigyi Iroda adatszolgaltatdsa révén — az Oktatasi és Képzési
Igazgatosag munkatarsa rogziti az NJE elektronikus tanulmanyi rendszerében (Neptun).

A beutaz6 hallgato ideiglenes didkigazolvany igénylésére jogosult.
A beutaz6 hallgato kotelezettségei:

e beiratkozas az aktualis félévre;
e részvétel a beérkezd hallgatok szamara szervezett orientacios rendezvényen;
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e amindenkor hatalyos tanulmanyi és vizsgaszabalyzat betartasa;
e kollégiumi elhelyezés esetén a vonatkozd szerzddés alairdsa, a megallapitott dij
megfizetése, a kollégiumi szabalyok betartésa.

A Kiiliigyi Iroda koteles a kiilfoldi hallgatok részére az elvégzett kurzusokat és eredményeket
tartalmazd tanulmanyi atiratot (Transcript of Records), valamint a tartozkodast igazold
dokumentumot a tartézkodasi id6 befejezését kovetd 30 munkanapon beliil a hallgatok ¢és a
partnerintézmények részére eljuttatni.

Amennyiben a beutazo6 hallgatd sulyosan megszegi a mobilitasi és intézményi szabalyokat, az
intézményi Erasmus koordinator a rektor és a dékan eldzetes jovahagyasaval felmondhatja a
tanulmanyi megallapodast.

2.6. Bejovo, szakmai gyakorlatot teljesito Erasmus hallgatékhoz kapcsolodé feladatok
eljarasrendje

A szakmai gyakorlatot teljesitd mobilitdsra érkezd bejovd Erasmus hallgatok jelentkezését az
intézményi €s kari Erasmus koordinatorok fogadjak.

A szakmai gyakorlatot teljesitd mobilitasra érkezd Erasmus hallgatok fogadasardl a hallgatd
tanulmanyai szerint illetékes dékan dont.

A szakmai gyakorlatra érkezd hallgatok adatai alapjan a intézményi Erasmus koordinator
kiallitja ¢és megkiildi a fogadonyilatkozatot (Letter of Acceptance), a hallgatd ¢és a
partnerintézmény részére.

A szakmai gyakorlatra érkezd hallgatok megallapodasat (Learning Agreement for Traineeship)
az intézményi Erasmus Koordinator irja ala.

A beutaz6 hallgato kotelezettségei:

e részvétel a beérkezd hallgatok szamara szervezett orientacids rendezvényen,;
e aszakmai gyakorlatvezetd altal meghatarozott utasitasok és szabalyok kovetése.

A Kiiliigyi Iroda koteles a kiilfoldi hallgatok részére az elvégzett gyakorlatrol a ,,Learning
Agreement for Traineeship — After the Mobility” részt, valamint a tartézkodast igazold
dokumentumot a tartozkodasi id6 befejezését kovetd 30 munkanapon beliil a hallgatok és a
partnerintézmények részére eljuttatni.

Amennyiben a beutazé hallgatd sulyosan megszegi a mobilitasi és intézményi szabalyokat, az
intézményi Erasmus koordinator a rektor és a dékan eldzetes jovahagyasaval felmondhatja a
szakmai gyakorlati megallapodast.
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2.7. Erasmus mobilitas keretében beérkezoé oktatokhoz és munkatarsakhoz kapcsolodo
feladatok eljarasrendje

Az Erasmus+ program Keretében beérkez6 oktatok/munkatarsak fogadasarol az adott kar
dékénja dont.

A Dbejovo oktatd mobilitashoz kapcsolodd dokumentumait (idétartam-igazolas, oktatési
megallapodas) intézményi Erasmus koordinator irja ala.

A bejové munkatars mobilitashoz kapcsolédé dokumentumait (iddtartam-igazolés, képzési
megallapodas) intézményi Erasmus koordinator irja ala.

2.8. Vis maior esete

Vis maiornak szdmit minden olyan, eldre nem lathaté koriilmény vagy esemény, amely
megakaddlyozza a programban résztvevoket vallalt kotelezettségeik teljesitésében, ha az nem
a résziikrdl felmeriilé hiba vagy mulasztds eredményeképpen kovetkezik be, és minden
elévigyazatossag ellenére lekiizdhetetlennek bizonyul. Amennyiben a program lebonyolitasa
soran ilyen eset meriil fel, a TKA-t hivatalos levél formajaban haladéktalanul tajékoztatni kell.
Erre az intézményi koordinator jogosult.

Amennyiben egy résztvevd vis maior miatt megszakitja a mobilitdsat, és a tervezettnél
hamarabb hazatér, igy nem tudja teljesiteni az eldirt minimalis id6tartamot, vagy a tervezettnél
kevesebb mobilitasi id6t teljesit, a helyzetet pontosan feltdrdé kérvényt kell az intézményi
koordinatorhoz benyujtania. A koordinator intézménye hivatalos allasfoglalasat és javaslatat a
TKA-nak eljuttatva kéri annak irasbeli jovahagyasat.

A TKA dontését kovetden az intézményi koordinator hivatalosan értesiti az 6sztondijast és az
illetékes kari koordinatort. Ez a palydzati értesités megdérzendd az Osztondijas mobilitasi
anyagaban.

3. Az elbiralas folyamata

A palyazatokat az alabbi, az egyetemi Erasmus dontéshozo testiiletek biraljak el:

e Erasmus Hallgatok mobilitasarol donto testiilet tagjai: Kiiliigyi Iroda irodavezetd,
adott kar dékanja vagy kiiliigyi tigyekért felelos dékanhelyettese, intézményi Erasmus
koordinator.

e Erasmus Oktatok mobilitasardl donto testiilet tagjai: adott kar dékanja vagy kiiligyi
igyekért felelds dékanhelyettese, Kiiliigyi Iroda irodavezetd, intézményi Erasmus
Koordinator.

e Erasmus Munkatarsak képzési célu mobilitasarél donté testiilet tagjai: munkaltatoi
jogkorrel rendelkez6 felettes, Kiiliigyi Iroda irodavezetd, - kari dolgozo esetén adott
kari dékan vagy az altala delegalt személy, - intézményi Erasmus koordinator
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e Erasmus Tudaskozpontok és Doktori Iskola munkatarsak mobilitasarél donté
testiilet tagjai: felettes szervezeti egység munkaltatdi jogu vezetdje, intézményi
Erasmus koordinator

A jelentkezés akkor tamogathato, ha a dontéshozo testiilet egyszerii tobbséggel tamogatja azt.

A jovahagyott mobilitasi palyazatok szama fiigg a rendelkezésre allo keretdsszegtol €s a
benyujtott palyazatok szamatol.

A dontéshozo testiiletek dontésiiket a palyazat beadasat kovetd egy héten beliil meghozzak, s
az azt kovetd héten a palyazati dontésrdl a Kiiliigyi Iroda értesiti a palyazokat. A palyazati
értesitésben meghatarozasra kertil a fellebbezési hatarido is (amely a kiértesitéstol szamitott 10
munkanap).

Amennyiben a dontéshozo testiilet tagja ad be jelentkezést, abban az esetben az 6 kozvetlen
felettese dont.

Az Erasmus+ hallgat6i mobilitasi palyazatok biralati szempontrendszere:

Erasmus Hallgatok mobilitasarél donté testiilet elbiralasi szempontjait jelen kézikonyv III.
szamu melléklete tartalmazza, mely az egyetem honlapjan is elérheto:

Az Erasmus Oktaték mobilitasarol donté testiilet elbiralasi szempontjai az alabbiak:

e oktatoi munkaterv tartalma és mindsége (10 pont);

e aki az elmult tanévben nem vett részt Erasmus+ program keretében oktatdi mobilitasban
(10 pont);

e akinek a mobilitdsa Gjonnan megkotott, vagy korabban még oktatdi célbol nem
latogatott intézménybe iranyul (5 pont);

e aki olyan kar oktatdja, mely a beérkezd kiilfoldi hallgatok szamara biztosit
idegennyelvii Erasmus-kurzusokat (5 pont);

e aki a palyazast megel6zé két félévben maga is Erasmus-kurzust tartott a beérkezo
Erasmus hallgatoknak (tantargyanként 5 pont, max.15 pont).

Az Erasmus Munkatarsak képzési céli mobilitasiarol donté testiilet elbiralasi szempontjai
az alabbiak:

Elényben részesitendd az a palyazo,

e aki az elmult tanévben nem vett részt Erasmus+ program keretében képzési célu
mobilitasban;

e akinek a mobilitds révén olyan képességei, készségei fejlddnek, melyeket munkaja
soran alkalmazni tud;
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e angol nyelvbdl vagy a mobilitas nyelvébdl min. B2-es nyelvvizsgaval rendelkezik.

4. Fellebbezés

A palyazati dontés ellen a kézhezvételtdl (a tudomasra jutastol) szamitott 10 munkanapon beliil
fellebbezésre van lehet0ség, amelyet a Kiiliigyi Iroda irodavezetének kell benyujtani
(international.office@nje.hu e-mail cimre). A hataridére benyujtott fellebbezésekre a Kiiltigyi
Iroda irodavezetd 20 munkanapon beliil irdsos valaszt ad.

A fellebbezésnek tartalmaznia kell legalabb az alabbiakat: a hallgatd/oktatd/egyéb dolgozo
neve, lakcime, hallgatok esetében Neptun-kodja és karanak megnevezése, azon palyazati
értesités iktatdszama, amely ellen jogorvoslattal kivan élni, a jogorvoslatkérés indokai.

Jelen kézikonyv mindazokra vonatkozik, akiknek Erasmus+ tdmogatasi szerzédése 2023.
szeptember 1-t61 keriil megkotésre.

A jelen kézikdnyvben nem szabdlyozott kérdésekben a vonatkoz6 jogszabalyok és az Egyetem
belsd szabalyozoi iranyadoak és alkalmazandok.

Kecskemeét, 2023, ..vvvvvvveeeiiiiiiiiiiiiiiineennns

Dr. habil. Fiilop Tamas Ferenc Kohi Habib

rektor Kiiliigyi Iroda irodavezetd
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Jelen kézikonyv tizennégy mellékletet tartalmaz:

I. sz. melléklet: Hallgatoi jelentkezési lap tanulmanyi mobilitdshoz SMS

II. sz. melléklet: Hallgatoi jelentkezési adatlap

III. sz. melléklet: Az Erasmus+ hallgat6i mobilitas palyazatok biralati szempontrendszere SMS
IV. sz. melléklet: Hallgatoi jelentkezési lap szakmai gyakorlati céli mobilitashoz SMT

V. sz. melléklet: Arrival Certificate dokumentum SMS/SMT

VL. sz. melléklet: Oktatasi célu jelentkezési lap STA

VIl.sz. melléklet: Munkatarsak jelentkezési adatlap STA/STT

VIIL sz. melléklet: Jelentkezési lap képzési célu mobilitasra STT

IX. sz. melléklet: Erasmus+ id6tartam-igazolas tanulmanyi mobilitas / Erasmus+ Certificate of
Attendance SMS

X. sz. melléklet: Erasmus+ id6tartam-igazolas oktatd / Erasmus+ Certificate of Attendance
STA

XI. sz. melléklet: Erasmus+ idGtartam-igazolas egyéb dolgozoé / Erasmus+ Certificate of
Attendance STT

XIl. sz. melléklet: A beszamold elkészitéséhez szempontrendszer: tanulmanyi mobilitds SMS
X111, sz. melléklet: A beszamol6 elkészitéséhez szempontrendszer: gyakorlati mobilitas SMT
XIV. sz. melléklet: A beszamolo elkészitéséhez szempontrendszer: dolgoz6i STA/STT
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